Spoldzielnia Mieszkaniowa ,, Towarzystwo Lokator” im. Franciszka Helinskiego w Lodzi

poszukuje kandydatéw na stanowisko

Specjalista ds. technicznych

Oczekiwania wobec kandydatow:

o Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie techniczne.

e Doswiadczenie zawodowe oraz wiedza w zakresie obstugi administracyjnej, technicznej
1 eksploatacyjnej nieruchomosci.

e Dobra znajomo$¢ obstugi komputera, w szczeg6lnosci pakietu biurowego MS Office.

o Umiej¢tnos¢ samodzielnego prowadzenia zadan.

Poszukujemy osob zaangazowanych w prace, komunikatywnych, odpowiedzialnych,
samodzielnych przy wykonywaniu powierzonych zadan, z wysoka kultura osobista.

Mile widziani kandydaci znajacy zagadnienia Spoldzielni Mieszkaniowych.

Zakres obowiazkow m.in.:

o Prowadzenie dokumentacji technicznej budynkow oraz dbanie o jej aktualno$¢ i kompletnos¢.

e Uczestnictwo w komisjach technicznych.

o Wspotuczestnictwo w przegladach budynkow.

e Planowanie i nadzor nad pracami remontowymi.

e Kontrola 1 koordynacja dziatan pracownikow firm zewng¢trznych wykonujacych prace
w zasobach Spotdzielni.

e Przygotowywanie dla przeloZzonych i Zarzadu Spoétdzielni niezbednych analiz, zestawien
sprawozdan 1 biezacych informacji dotyczacych spraw.

o Wspodipracowanie z pracownikami innych dzialow w zakresie prowadzonych spraw.

e Zastepowanie innych pracownikow na zlecenie przetozonych.

o Wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez przelozonych.

e Prowadzenie korespondencji i obstuga wtascicieli lokali i cztonkéw Spotdzielni.

o Staz pracy na podobnym stanowisku.

Mile widziane prawo jazdy kat. B.
Oferujemy:
« Stabilne zatrudnienie.

o Umowg o pracg na pelny etat.
o Swiadczenia socjalne.

CV prosze przesta¢ do 31 marca 2023 r. na adres e-mail rekrutacja@smtl.pl

Kandydaci wybrani w procesie rekrutacji zostang zaproszeni na rozmowg¢ kwalifikacyjna.
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu wytacznie z wybranymi kandydatami.

Zastrzegamy sobie prawo do uniewaznienia naboru bez podania przyczyny, jak rowniez do
swobodnego wyboru oferty.

Prosze o zapoznanie si¢ klauzulag RODO dostepng na stronie www.smtl.pl w zaktadce druki do
pobrania, druk nr 7 "Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata do pracy".




