
Spółdzielnia Mieszkaniowa „Towarzystwo Lokator” im. Franciszka Helińskiego w Łodzi 

poszukuje kandydatów na stanowisko 

Specjalista ds. technicznych 

 Oczekiwania wobec kandydatów: 

• Wykształcenie wyższe lub średnie techniczne. 

• Doświadczenie zawodowe oraz  wiedza w  zakresie obsługi administracyjnej, technicznej  

i eksploatacyjnej nieruchomości. 

• Dobra znajomość obsługi komputera, w szczególności pakietu biurowego MS Office. 

• Umiejętność samodzielnego prowadzenia zadań. 

Poszukujemy osób zaangażowanych w pracę, komunikatywnych, odpowiedzialnych, 

samodzielnych przy wykonywaniu powierzonych zadań, z wysoką kulturą osobistą. 

Mile widziani kandydaci znający zagadnienia Spółdzielni Mieszkaniowych. 

 Zakres obowiązków m.in.: 

• Prowadzenie dokumentacji technicznej budynków oraz dbanie o jej aktualność i kompletność. 

• Uczestnictwo w komisjach technicznych. 

• Współuczestnictwo w przeglądach budynków. 

• Planowanie i nadzór nad pracami remontowymi. 

• Kontrola i koordynacja działań pracowników firm zewnętrznych wykonujących prace  

w zasobach Spółdzielni. 

• Przygotowywanie dla przełożonych i Zarządu Spółdzielni niezbędnych analiz, zestawień 

sprawozdań i bieżących informacji dotyczących  spraw. 

• Współpracowanie z pracownikami innych działów w zakresie prowadzonych spraw. 

• Zastępowanie innych pracowników na zlecenie przełożonych. 

• Wykonywanie innych czynności zleconych przez  przełożonych. 

• Prowadzenie korespondencji i obsługa właścicieli lokali i członków Spółdzielni. 

• Staż pracy na podobnym stanowisku. 

Mile widziane prawo jazdy kat. B. 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie. 

• Umowę o pracę na pełny etat. 

• Świadczenia socjalne. 

CV proszę przesłać do 31  marca 2023 r.  na adres e-mail rekrutacja@smtl.pl 

Kandydaci wybrani w procesie rekrutacji zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną. 

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu wyłącznie z wybranymi kandydatami. 

Zastrzegamy sobie prawo do unieważnienia naboru bez podania przyczyny, jak również do 

swobodnego wyboru oferty. 

Proszę o zapoznanie się klauzulą RODO dostępną na stronie www.smtl.pl w zakładce druki do 

pobrania, druk nr 7 "Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata do pracy". 


